PALYAZATI KIIRAS A MAGYAR DIABETES TARSASAG 2015. EVI
KONGRESSZUSANAK SZERVEZESERE ES LEBONYOLITASARA

A Magyar Diabetes Tarsasag vezetosége 2014. augusztus 31-én hozott hatarozata alapjan
évente rendezi meg orszagos kongresszusait. A 2015. évi kongresszus szervezési
feladatainak ellatasara az alabbi palyazatot irja ki.

A kongresszus fontosabb adatai:

- akongresszus id6épontja: 2015. majus 14-16.

- varhato 1étszam: 1300 o6

- tudomanyos program teremigénye: 1 plendris, és 2 szekcidterem
- kaéllitas helyigénye: kb. 1.500 m2

A rendezvényekkel kapcsolatos altalanos szervezési feladatok:

Absztraktfiizet 0sszeallitasa, eldadas absztraktok rendszerezése és lektoraltatasa
(megjelentetés: Diabetologia Hungarica Supplementum)

Altalénos arculat tervezés, meghivok, programok, egyéb grafikai és nyomdai munkak (roll-
upok, molinok, belépdk, stb.)

Busztranszferek megrendelése és szervezése

Fot6zas-videdzas megszervezése, internetes fotdéalbum és fotd-video DVD elkészittetése

crer

eszkozeinek biztositdsa és lebonyolitasa

Jelentkezdi emailek, levelek, faxok fogadasa, feldolgozasa

Kapcsolattartas a szponzorokkal, hirdetési anyagaik (grafika) begytijtése, javitasa
Kapcsolattartas az eléadokkal, VIP meghivok kiildése, VIP szallasfoglalas, programok és
utaztatds szervezése

Kongresszusi taskak, kitlizOk dsszeallitasa, elokészitése

Mobil alkalmazas elkészittetése 10S és Android eszkozokre

On-line regisztracios és absztrakt bekiildd rendszer elkészittetése, frissitése és lizemeltetése
Orvosszakmai weblapokon torténd megjelenés biztositasa

Programfiizet ¢s meghivo 0sszeallitasa, grafikai és tordeléses munkak ellendrzése, javitasa,
nyomtatas eldkészitése

Regisztracio orvosok és szakdolgozok szamara

Rendezvény helyszinek felmérése, ajanlatok bekérése, helyfoglalas, étkezések és szocialis
programok megrendelése, szerz0déskotések

Rendezvény honlap elkészittetése, lizemeltetése és folyamatos frissitése

Rendezvény teljes korii, folyamatos felligyelete

Résztvevok és szponzorok adatbazisanak dsszedllitdsa, jovahagyatasa és kiegészitése
Résztvevok €s szponzorok kiértesitése

Szponzori jelentkezések feldolgozasa, szamlazas és szerzddések megkotése

Szponzori kiéllitas berendezése, kiallitasi alaprajz elkészitése, épités-bontas megszervezése,
technikai személyzet és eszkzok biztositasa

Tarsasagi programok megszervezése

Technikai eszkdzok biztositasa a tudomanyos programhoz ill. a tarsasagi programokhoz
Technikusok és hostessek biztositasa




Teljes korti pénziigyi lebonyolitas, a rendezvény utan részletes pénziigyi elszamolas
benyujtasa

Teljes korti szallas ligyintézés

Tudomanyos és tarsasagi programok helyszineinek elokészitése, berendezése, technika
beallitasa

Tudomanyos/tovabbképzo kreditpont intézés 0rvosok, szakdolgozok szdmara
Tudomanyos program Osszeallitdsa a szakmai szervezok segitségével
Visszaigazolasok, csekkek és/vagy szamlak postazasa

Minden egyéb, a zokkendmentes €s szinvonalas lebonyolitashoz szilikséges €s fent meg nem
nevezett feladat

A palyazatnak tartalmaznia kell az alabbiakat:

A palyazo cég nevét
A kongresszus helyszinére vonatkozo javaslatot
A benyujtandé arajanlatot az alabbi szempontok szerint:

- afelsorolt altalanos szervezési feladatokat magaban foglald szervezdi munkadij ajanlat
(a rendezvény szervezésével kapcsolatosan felmeriild, elére nem tudhato koltségek
nélkil)

- arajanlat érvényessége

- ajanlott kongresszusi helyszinek leirdsa és bemutatasa

- akongresszus vendégeinek elszallasolasara alkalmas szalloddk bemutatasa

- anyit6 fogadas, galavacsora és zarovacsora helyszineinek bemutatasa

Palyazathoz csatolando:

- palyazo cég bemutatkozo6 anyaga

- azelmult 5 év fontosabb referencidinak felsorolasa (rendezvény megnevezése,
helyszin, idopont, résztvevok szdma, szervezd partner/megbizd megnevezése)

- acég pénziigyl megbizhatdsagat igazolo irat (egylittes NAV-VPOP adoigazolas vagy
koztartozasmentes ad6zo6i adatbazis tagsag igazolasa)

A palyazat beadasanak hatarideje: 2014. november 1.
A palyazatot (nyomtatott és elektronikus formaban) az MDT irodaba kell eljuttatni.

A palyazoknak palyazatukat az MDT 2014. november 11-én 15.00-kor kezd6do
vezetoségi iilésén (helyszin: MDT iroda) be kell mutatniuk, melyet kovetéen a vezetoség
értékeli a palyazatokat, dont a nyertes palyazatrol és az eredményt helyben kihirdeti.



